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1 目 的

为加强对监视和测量装置管理，确保监视和测量设备能满足预期的精度要求，特制定本程序。

2 适 用 范 围

本程序所描述的计量检测设备是指：适用于所有产品质量检验、工艺控制监测的各种测量装置的控制，但

是一些监视和测量装置的使用不影响组织提供产品的质量，不属于本程序规定的范围。包含如下：

2.1 仅用来提供显示数字的仪器。

2.2 管理事务相关的仪器。

2.3 随附在过程设备上的仪器，但不用来过程控制。

3 定 义

3.1 校准、检定和比对

校准：指在规定的条件下，为确定测量仪器或测量系统所指示的量值，或实物量具或参考物质所代

表的量值，与对应的由标准所复现的量值之间关系的一组操作。校准结果既可以给出被测量

计量器具的示值，也可以给出示值的修正值。

检定：指查明和确认计量器具是否符合法定要求的程序，包括检查、加标记和出具检定证书。检定

具有法制性，其对象是法制管理范围内的计量器具。检定的依据是法定程序公布的计量检定

规程。

比对：指在规定的条件下，相同准确度等级的同类计量器具之间的量值比较。通常情况下，当缺乏

高一等级计量标准时，往往通过比对来实现量值的统一。

3.2 检定按计量器具的法制管理形式分为强制检定和非强制检定

强制检定即国家计量管理部门对列入强制检定目录的计量检测设备实施的检定；非强制性检定即对

目录外的计量检测设备进行的检定。根据计量法的规定，本公司除了最高计量标准必须由法定计量

检定机构检定并发合格证外，其他标准或工作计量检测设备可以自检或自校，也可送法定计量检定

机构校准。

4 职 责

4.1 质量部为计量检测设备的归口管理部门

质量部负责计量检测设备的首检和周期校准（外校和自校）、计量检测设备的送修、计量检测设备

的报废、计量检测设备总台账的维护、计量检测设备周期校准计划表的制定等工作；另设计量管理

员，负责计量检测设备总台帐的管理、计量检测设备周期校准计划表的审核、计量检测设备技术资

料的管理等工作。
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4.2 采购部负责计量检测设备的采购和对验收不合格计量检测设备的处理（包括更换、退货、索赔等）。

4.3 使用部门自己负责登记部门计量检测设备台帐，并对部门内计量检测设备进行盘查，与质量部联系

本部门计量检测设备的校准、维修以及新购入计量检测设备的首检等日常工作。

5 计 量 检 测 设 备 的 配 置 与 申 购

5.1 使用部门填写申购单，并注明计量检测设备的名称、规格型号、测量范围、准确度、数量、申购理

由等，经过功能部门对其技术要求、精度、购买数量进行审核后，交财务审批通过后，由采购部

统一购买。

5.2 计量检测设备必须到国家认可的仪器生产厂家和代理商处购买。

6 计 量 检 测 设 备 的 入 库 验 收 和 发 放

6.1 凡公司购入的计量检测设备，必须有明确的出厂厂家、出厂编号、合格证等。

6.2 新购入计量检测设备，由使用部门的人提交质量部，经计量检定员首检合格后使用。

6.3 首检不合格的计量检测设备，由采购部负责调换或退货。

6.4 计量检测设备的使用说明书等技术资料由计量检定员负责统一保存。

6.5 计量检定员应对新购入计量检测设备进行建帐登记、编号，并确定校准（或检定）周期，贴上合格

计量标识。

7 计 量 检 测 设 备 的 盘 查

7.1 各部门应对部门内的计量检测设备进行不定期抽查，实地查看计量检测设备的使用情况，包括是否

处于正常的使用状态和是否在有效期内。如果发现计量检测设备处于异常状态，按本程序中 11.2的

规定执行。

8 计 量 检 测 设 备 的 分 级 和 计 量 标 识 管 理

8.1 由公司内部生产状况，结合国家计量器具分类条例，以经济合理为原则，对公司计量检测设备进行

A、B、C 三类分类管理。

8.1.1 A级计量检测设备的管理范围：

(1) 企业最高计量标准器和国家要求强制检定的计量检测设备；

(2) 用于主要产品和主要原材料质量分析检验用的计量检测设备；

(3) 用于生产工艺控制过程中，关键岗位和特殊岗位的主要计量检测设备。

A类计量检测设备的管理：按照国家规定强制性检定要求进行校准，计量周期不得延长。

8.1.2 B级计量检测设备的管理范围：
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(1) 工作用的计量标准器；

(2) 与最高计量标准器配套的计量检测设备；

(3) 生产工艺过程中重要的有量值要求的计量检测设备；

(4) 产品质量检验用的一般计量检测设备等。

B类计量检测设备的管理：按照国家计量法规定的非强制性检定的计量检测设备进行管理，计

量校准周期可根据具体情况进行调整。

8.1.3 C级计量检测设备的管理范围：

(1) 对准确度要求不高，使用环境好，使用频次低，计量性能又较为稳定的计量检测设备；

(2) 使用环境恶劣，低值易耗且无严格准确度要求的计量检测设备；

C级计量检测设备的管理：

(1) 延长计量检测设备的检定周期。主要用于使用环境好或使用频次低，或计量性能稳定，但

有一定准确度要求的计量检测设备。对周期延长的时间，一般不宜超过原周期的 2~3倍。

(2) C类计量检测设备同 A类和 B类计量检测设备一样都要求全检。

8.1.4 生产中使用的计量检测设备具体分级见《计量检测设备分类表》（QP160-RE-03）。

8.2 计量检测设备的标识管理

8.2.1 本公司采用：a.合格 b.禁用 c.封存 d.准用四种标签。

a. 《合格》标识：表示这台计量检测设备按照规定的确认间隔已经经过计量确认，符合校准

规范或检定规程的要求，测量误差在规定的允许范围内，可以正常使用。

b. 《禁用》标识：表示这台测量设备已经失效、超过检定周期或校正不合格的测量设备，禁

止该测量仪器在生产中使用。

c. 《封存》标识：生产和流转中暂时不投入使用的计量检测设备，此类计量检测设备应及时

撤出现场，在封存期间不安排送检，起封使用前再安排送检。

d. 《准用》标识：表示该计量检测设备精度已经超过出厂要求或规定的合格的要求，且无法

调整回标准状态，但是该设备却可以结合校准结果的示值误差得到正确的测量结果。

8.2.2 管理编号和有效期标签的粘贴

8.2.2.1 计量检定员对本公司入库和在用的计量检测设备进行登记、编号、并更新《计量检测

设备台帐》（QP160-RE-01）。

8.2.2.2 在使用的计量检测设备上都必须有计量标签标明检定状态，所有标签只能由计量检定

员粘贴。当发现签模糊、脱落等现象时，发现者应及时通知计量检定员予以确定检定

记录后补贴；严禁使用不合格、无计量标识和超过有效期的计量检测设备。

8.2.2.3 计量设备编号

统一采用 JL+部门代码+分类代码+顺序号（三位数）
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部门代码如下：

联晟
部门 代码 部门 代码
质量 10 人事行政 18
研发 12 市场销售 20
生产 60 信息技术 22

物流管理 16 其它 30

9 计 量 检 测 设 备 的 校 准

9.1 校准的日程安排

计量检定员每年年初根据《计量检测设备台帐》（QP160-RE-01）规定的校准周期制定《计量检测设

备周期检定计划表》（QP160-RE-02），并于每月初通知各部门计量联络员，部门计量联络员接到通

知后，收集通知上所罗列的计量检测设备，在有效期到期之前送往质量部，由计量检定员统一安排

校准。

9.2 本公司用于生产的玻璃容具归入C类管理的计量检测设备，由各部门计量联络员在每月初进行核查，

收集当月即将当期的玻璃容具与月初由计量管理员通知送检的计量检测设备一并送往质量部校准。

9.3 对于国家目前尚无校准规程的检测设备，但是该设备配有自校程序的，可以采用该设备的自校程序

进行校准；如果该设备既无国家校准规程，也无自校程序，就由使用部门配合计量管理员编写自校

规程，对仪器进行自校准。

9.4 对于新购入的计量检测设备，必须经过验收合格后，才能投入使用，对于部分外购的计量检测设备，

可由委托原始生产厂家进行校准。依靠厂家校准的计量检测设备，要求有标准、统一、可靠的证书。

9.5 计量确认

计量检测设备应按国家检定规程或企业制定的方法进行校准，校准周期根据企业规定的周期执行。

对于新购买的仪器，以前没有相关标准的，根据仪器的出厂要求并结合使用部门具体使用要求由质

量部和使用部门共同进行计量确认。对于外校的计量检测设备，计量检定员应对校准证书和校准结

果进行复核，确认结果符合要求后签字归档保存。

10 计 量 检 测 设 备 的 环 境 要 求 及 搬 运 、 防 护 、 贮 存 及 保 养

10.1 使用部门根据计量检测设备要求的环境条件配备并保持其相应的环境，如温度、湿度等。

10.2 使用人员和设备保管人员等在对计量检测设备的搬运、防护、贮存管理时应按计量检测设备的特

点和技术文件资料规定的要求采取防护措施，确保其准确度和适用性。

10.3 计量检测设备的使用人员应按操作规程使用，并作好日常维护和保养。

10.4 计量设备经修理、拆卸、搬迁后，重新开机使用后发现测量结果异常或显示不稳定，应及时通知

计量检定员。由计量检定员负责检测和校准，对无法修理的器具设备应贴上“禁用”标签等待专业
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人员修理。

11 计 量 检 测 设 备 的 使 用

11.1 使用者严格按使用说明书或操作规程进行操作，严禁使用不合格、无证或超期的计量检测设备。

11.2 计量检测设备异常的处理：如果发现计量检测设备有失准、损坏、无合格证和超期等情况，使用

部门应将该计量检测设备送质量部，由计量检定员对计量检测设备进行确认、安排修理。同时，

计量检定员应填写《计量检测设备异常处理单》（QP160-RE-04）报告 QA，由 QA组织调查，包

括该设备自上一次有效检定之日起的使用情况分析、风险评估以及应采取的措施。

12 计 量 检 测 设 备 的 报 废

12.1 对于无法保证原来准确度或无修理价值的测量设备，应给予报废。报废的测量设备应从台帐中销

号。由计量检定员填写《特殊事项申请单》（QP160-RE-05）后报废。

12.2 报废的检测设备由计量检定员贴上禁用标识。

13 计 量 检 测 设 备 的 资 料 保 存

计量检测设备的技术资料和检定证明文书统一由计量管理员保存。

14 计 量 检 测 设 备 的 管 理 流 程 图
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15 相 关 文 件

15.1《生产异常处理操作程序》 （QR123）

15.2《设备控制程序》 （QP040）

16 记 录

16.1《计量检测设备台帐》 （QP160-RE-01）

16.2《计量检测设备周期检定计划表》 （QP160-RE-02）

16.3《计量检测设备分类表》 （QP160-RE-03）

16.4《计量检测设备异常处理单》 （QP160-RE-04）

16.5《特殊事项申请单》 （QP160-RE-05）

16.6 《检验仪器使用记录》 （QP160-RE-06 ）
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