
浙里办 APP 证书及印章申领介绍

一、登录浙里办 APP

打开浙里办，通过法人用户登录 ，输入“身份证号/手机号码/用户名”，通过刷脸/密

码/短信验证码进行验证。

二、证书申领

2.1 授权领证

2.2.1 法定代表人申领

1、通过法定代表人注册的法人账号登录到浙里办 app，点击右下角“我的”—“我

的证书”，进入后点击页面上的“+”。



2、根据企业证书申领情况，点击“新领”或“补办”。

3、进入授权领证界面，选择您的身份“法定代表人/管理员”，勾选声明后，点击“去

申请”，点击“下载证书”。



4、扫脸认证，设置密码，证书下载成功。

2.2.2 经办人申请

1、通过经办人注册的法人账号登录到浙里办 app，点击右下角“我的”—“我的证

书”。进入后点击页面上的“+”。



2、根据企业证书申领情况，点击“新领”或“补办”。

3、进入授权领证界面，选择您的身份“经办人”，勾选声明后，点击“去申请”，

跳出提示，再次点击“申请”，发送审批后，等待法定代表人授权。



4、法定代表人，通过法人账号登录浙里办，进入“我的”—“我的授权”，进入

审批界面，点击“审批记录”。可操作“拒绝”或“审核”。

5、点击“审核”,进入授权环节，进行签字和扫脸认证，完成授权。



6、法定代表人授权成功后，经办人进入“我的”-“我的证书”-“业务管理”—“授

权记录”,点击“下载证书”、采集人脸、设置密码下载成功。



2.2 材料领证

1、通过法人账号登录到浙里办 app，点击右下角“我的”—“我的证书”，进入后

点击页面上的“+”。



2、根据企业证书申领情况，点击“新领”或“补办”。进入资料提醒界面，申请机

构在此声明前打√，点击“在线业务办理”。

3、根据界面提示依次上传“营业执照”、“授权书””，“身份证人像/国徽面“、

资料上传后，申请机构在此声明前打√，点击”提交“。



4、根据提示邮寄资料、等待审核。审核通过后，进入”业务管理”下载证书。

三、申领印章

1、申请证书后，进入“我的”—“我的印章”—点击”申领印章”



2、进入后，分别申领“公章”“法人章”“发票章”“财务章”。点击“申领”点

击“确定”。点击“返回”，印章申请成功。



四、浙里办 app 签章

1、发起方发起签章后，签章方经办人手机上会收到签章短信，可点击链接进入签章

界面或签章方账号登录到浙里办 app 进入“我的”-“我的印章”找到待签文件。

2、进入签章界面， 点击“签署”，点击“选择印章”，根据办件系统需要选择对应印章



类型。

3、将印章拖动至需要盖章位置，点击“确定”，选择证书，输入口令，文件签章完成。
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