                                                                         需求变更申请单V1.0


需求变更申请单
	客户名称（盖章）
	
	项目名称
	

	客户传真号
	
	联系人电话
	

	变更提报人（项目负责人）
	
	提报时间
	

	变更要求人（客户签字）
	
	要求实现时间
	

	软件版本号
	
	表单编号
	

	变更提出点：□客户需求        □工程实施发现         □xxxx部门

	变更需求描述（可另加附页）：

	目前功能使用存在问题：

更改后希望达到目标：

建议解决方案：



	审核意见：

	市场部意见：

Xxxx部经理：              审核日期：

	Xxxx部门意见：

                                              审核人：                 审核日期：

	备注：本文档适用于客户以及公司内部工程人员、xxxx部门人员提交软件变更申请使用，分成以下三种方式：①客户需求：客户提出变更申请时必须由该客户填写好文档，签字盖章后传真回公司（传真号：       ）。经过各部门评审后反馈给客户和项目负责人。②工程实施发现：工程人员在工程实施过程中发现软件的一些问题亟待完善，填写好本文档后以电子邮件的方式提交审核批准执行。③客服反馈：xxxx部门人员在售后维护服务过程中发现软件的一些问题亟待完善解决，填写好本文档后以电子邮件的方式提交审核批准执行。
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