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1. 评审概要

申请人：

评审范围：

评审目标：

2. 方法

评审方式：召开技术评审会议

评审报告要求：

评审组组长在综合全体评审组成员意见的基础上形成；

需经全体评审组成员签字确认

经审批人签字后生效

3. 本次评审内容说明

3.1 本次评审的目的

{说明这次评审的具体目的}

3.2 本次评审的范围

{说明本次评审针对的内容范围、主题等内容，防止在后面的评审中发生跑题现象}

3.3 待评审文档列表

{说明本次评审提供的文档列表}

3. 角色与职责

	角色
	职责
	人员

	项目组

代表
	代表项目组提出评审申请，提交评审材料，参与评审，根据《评审报告》开展后续工作。
	人员：

电话：

E-Mail：

	评审组长
	组织评审工作；参与评审并提出评审意见。
	人员：

电话：

E-Mail：

	QA代表
	对评审全过程实施质量保证监督；参与评审并提出评审意见。
	人员：

电话：

E-Mail：

	业务代表
	参与评审并提出评审意见,侧重对评审材料与公司市场营销目标的符合度以及行业业务要求符合度进行评介。
	人员：

电话：

E-Mail：

	测试代表
	参与评审并提出评审意见,侧重对评审材料的可测试性进行评介。
	人员：

电话：

E-Mail：

	评审组

其他成员
	参与评审并提出全面评审意见。
	人员：

电话：

E-Mail：

	审批人
	审批《评审报告》
	人员：

电话：

E-Mail：


4. 工作安排

4.1 说明

各阶段时间安排如有变化，将另行以E-Mail方式通知。除非经审批人批准，全体评审组成员应当及时完整地履行相关责任。

4.2 阶段

	阶段
	执行时间
	责任人
	执行地点
	输出处理方式

	准备阶段
	          至


	
	
	E-Mail至评审组全体成员。

	初审阶段
	          至


	
	
	E-Mail至项目组代表

	准备材料
	          至


	
	
	E-Mail至全体评审组成员

	评审会议
	          至


	
	
	评审组组长收集书面材料

	报告拟定
	          至


	
	
	评审组组长保管《评审报告》（草案）的书面资料

	报告审批
	          至


	
	
	专项保管

	结果跟踪
	          至


	
	
	《PPQA过程检查单》电子文档上载至指定配置服务器


5. 其他说明
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