出库检验规范

1、目的

    确保成品出库或交货前按相关规定检验。并符合客户的要求，防止不良品流到客户处。
2、适用范围

    适用本厂生产的所有产品的最终检验。

3、职责

A、品质部：负责编写出货检验指导书。

B、品质部：OQC负责出货检验。

C、生产部：负责成品的搬运和检验工作的配合，不良品返工等。

4、作业内容

     A、生产部车间完成之包装成品，送往待检区及贴待检标识，并由生产部车间填写（成品检验通知单）通知品质部OQC进行检验。

    B、OQC检验员依照样品，工程规格书、客户需求、成品检验规格书、生产单等进行抽样检验，将结果记录于（成品检验报告）上，交品质部主管审批。如果经检验为合格，则在成品标识处盖上合格标识，并通知生产车间，合格的成品应及时移到合格区，或挂上合格标牌。

    C、若检验不合格，OQC需将其不合格样品和（不合格成品检验报告）一起交品质部审核确认。由品质部主管在（成品检验报告）上签署处理结果并填写（纠正及预防措施报告）然后通知生产部、营业部，将不合格成品放入不合格成品区，或挂不合格标牌。

    D、责任车间收到不合格成品检验报告后，要安排人员按（纠正及预防措施报告）的改善方案进行返工，选出的不良品按（不合格品管理程序）处理。

    E、返工后的成品需经OQC重新检验合格后方可入仓出货。

    F、品质部文员应将每月成品合格率情况进行统计并做好相关报表，以作为质量问题分析和改善的相关依据。
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