
仓库定置管理制度

目    的：建立仓库定置管理规定，确保仓库物料摆放符合药品GMP要求。

二、适用范围：适用于仓库的定置管理。

三、责 任 者：供应部经理、仓库保管员。

四、管理规定：

1、仓库的物料应存放于规定区域，不能随意堆放。

2、仓库分为：西药原辅料库、包装材料库、成品库、危险品库、退货药品和不合格品存放间、阴凉物料存放间。

3、仓库对物料应按理化性质、规格级别、贮存要求分库分区放置，根据物料的性质不同，分别存放于相应库内，防止物料间发生反应、污染及混杂。

4、各库内设有待验区、合格区，并分别以不同色标标志，对于待验品存放于待验区并挂以黄色标志，合格品存放于合格品区，并挂以绿色标志。

5、对退回药品直接存放于退货药品存放间。

6、不合格品全部存放于不合格品存放间。

7、对需阴凉处贮存的物料，存放于阴凉物料存放间。

8、对待发货产品存于待发货区。
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