
仓库保管保养制度

1、库存物资应根据物资的性质和属性，按照不同的要求分别保管保养。采取必要的技术手段、科学的保管保养方法，建立定期保养检查制和正常保管保养记录。

2、库存物资应做到标记鲜明，名称、材质、规格型号不串不错，数量准确，达到无差错、无损坏、无霉烂变质、帐、卡、物、资金四相符。

3、有保管期的物资，长时间不动，应与采购专责反映，与有关部门联系领用，如无使用部门，逐级反映给领导，提出处理措施和建议。

4、露天存放的物资，根据存放的性质采取防潮、防热、防风、防振动、防冲击，上盖下垫，延长保质期，不因保管不当出现霉烂，变更而报损。

5、仓储物资做到有检查，有分析，确保质量完好无缺，保证急需。
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