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             医械企业一站式知识平台！                    联系龙德获取更多知识!
采购申请单
文件编号：{填写文件编号}   V{填写文件版本号}   NO.:{填写记录编号} 
	一、申请采购内容

	需求类别
	☐研发样品   ☐生产物料   ☐服务提供   ☐设备   ☐其他：

	
	备注：


	需求详情
	序号
	采购品名称
	采购品编号（如有）
	规格型号
	数量
	单位
	日期
	其他要求

	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	申请部门
	
	联系人
	

	联系人电话
	
	联系人邮箱
	

	二、审核

	☐审核通过，本人审核认为本部门确有以上需求，且以上填写的所有内容真实、正确、完整。
☐审核不通过，具体原因：                                                         

审  核  人 签字：              
（部门负责人）                    
审   核   日  期：              

	三、批准

	☐批准，采购部按需进行采购。
☐不批准，具体原因：                                 

批  准  人 签字：              
（总 经 理）                     
批  准   日  期：              

	[bookmark: _GoBack]四、采购部反馈

	☐可满足需求，已安排执行采购；
☐无法满足需求，具体原因：                                             
建议：                                                              

采购员：                采购部主管：              
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