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             医械企业一站式知识平台！                                  联系龙德获取更多知识!
订单确认表
文件编号：{填写文件编号}   V{填写文件版本号}   NO.:{填写记录编号}
	一、订单信息

	序号
	产品名称
	规格
	型号
	数量
	计划交货日期
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	其他信息
	

	是否经客户确认
	☐是，确认的日期及方式：                        
☐否，计划确认的日期及方式：                    

	填写人签名
	
	审核人签名
	

	填写日期
	年    月    日
	审核日期
	年    月    日

	二、订单评审

	A、必评项目

	评审部门
	序号
	评审内容
	评审结论
	评审人签名
	评审日期

	业务部
	1
	包括顾客的要求和公司自行确定的附加要求在内的产品要求得到规定
	☐能够满足
☐不能满足
	
	

	
	2
	顾客要求在接受前得到确认；
	☐能够满足
☐不能满足
	
	

	
	3
	与以前表述不一致的订单要求已予以解决；
	☐能够满足
☐不能满足
	
	

	
	4
	公司有能力满足规定的要求
	☐能够满足
☐不能满足
	
	

	
	5
	保存合同评审记录（本记录）
	☐能够满足
☐不能满足
	
	

	仓库
	6
	[bookmark: _GoBack]产品库存满足订单的要求
	☐能够满足
☐不能满足
	
	

	B、选评项目，如以上序号6的评审结果为“不能满足”，必须评审以下内容

	评审部门
	序号
	评审内容
	评审结论
	评审人签名
	评审日期

	采购部
	7
	物料采购能力满足订单及生产等方面的要求
	☐能够满足
☐不能满足
	
	

	生产部
	8
	生产能力满足订单等方面的要求
	☐能够满足
☐不能满足
	
	

	C、评审总结论

	评审结论
	☐评审通过，可以按照“一、订单信息”的内容向顾客作出承诺；
☐评审不通过，不能按照“一、订单信息”的内容向顾客作出承诺；

	备注
	

	评审人签名
	
	审核人签名
	

	评审人日期
	年    月    日
	审核日期
	年    月    日

	三、订单批准

	批准人签字
	

	批准日期
	年        月        日
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)专业带去价值，服务赢来美誉!                                   模板仅供参考，请以法规要求为准。
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