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	编  制
	审  核
	分 发 部 门 会 签【可以根据公司/流程的实际情况调整会签部门】
	批  准

	
	
	□业务部
	□研发部
	□采购部
	□生产部
	□质量部
	□行政部
	

	{编制人签名}
	{审核人签名}
	{业务部负责人签名}
	{研发部负责人签名}
	{采购部负责人签名}
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	目的
本文件旨：

规定产品检验部门、人员、操作等要求，对产品实现的全过程进行检验和试验，以确保满足顾客和法律法规的要求。对产品特性进行检验和试验以验证产品要求得到满足。

规定产品放行的程序。

范围

适用于对产品实现过程持续满足其预定目标的能力进行确认,对生产所用原材料，生产的半成品和成品进行检验和试验。
职责

质量部，负责对来料、半成品、成品的检验。
管理者代表，负责成品的最终放行或授权放行人、不合格品处置报告的批准。
工作程序

检验人员/机构资质
质量部负责确认公司具有相应的专职检验人员对产品实现的全过程进行检验；如经确认，发现公司没有相应的专职检验人员，质量部负责选择相应的质量检验机构对产品实现的全过程进行检验。
负责检验的人员需要具有检验相关的工作经验，会使用检验设备，掌握检验方法等。

负责检验的人员需要经过与岗位相关的培训并通过考核后，方可单独开展检验工作。

需要常规控制的进货检验、过程检验和成品检验项目原则上不得进行委托检验。对于检验条件和设备要求较高，确需委托检验的项目，质量部负责委托具有资质的机构进行检验，以证明产品符合强制性标准和经注册或者备案的产品技术要求。
检验操作规程

质量部负责根据研发部输出的产品技术要求及质量标准等编制检验操作规程，对检验项目、检验方法、接收准则、检验设备、抽样方案等做出规定。

质量部组织根据强制性标准以及经注册或者备案的产品技术要求制定检验规程，检验规程中应涵盖强制性标准以及经注册或者备案的产品技术要求的性能指标。

进货检验
对购进物资，仓管员核对送货单，确认物料品名、规格、数量等无误，包装无损后，置于待检区，填写《送检通知单》，通知检验员进行来料检验。
检验员根据对应物料的检验标准的要求进行检验，检验结果填写《检验记录》。

检验员将物料的检验结果填写在《送检通知单》，并返回仓库签收。

仓管员根据《送检通知单》上的检验合格结果和物料上合格标识办理入库手续。

当检验不合格时，检验员在物料上贴“不合格”标签，按《不合格品控制程序》进行处理。

对于关键及重要采购品，按照《物料验证管理规范》的要求进行验证。

自制半成品的检验
生产部按照半成品作业指导进行半成品的生产或装配，并形成相应的工序记录。

生产或装配完成的半成品，填写《送检通知单》通知质量部检验员进行检验。

质量部检验员按照相应的检验标准进行检验，检验结果形成检验记录。

检验员将半成品的检验结果填写在《送检通知单》，并返回生产部签收。

若检验合格，质量部检验员在半成品包装箱上贴“合格”标识，并将半成品的检验结果填写在《检验记录》中，并返回生产部签收，准予办理半成品入库。

若半成品检验不合格，质量部检验员在半成品包装箱上贴“不合格”标识，并将半成品的检验结果填写在《送检通知单》，并返回生产部签收，按《不合格品控制程序》进行处理。
生产过程的检验和试验
自检
对各工序的自检，由作业者依据作业规范进行检验，对合格品可放行到下工序作业，对不合格品进行返工。
互检

下道工序操作者应对上道工序的产品进行检验，合格后方能作业。对不合格品执行《不合格品控制程序》。

巡回监控

生产过程中，质量部巡检员应认真检查操作者的作业方法、使用的设备、工装、 辅具等是否正确，根据需要进行抽检，并将结果记录《品质巡检表》。

首检

以设备参数或工位器具特性来保证产品质量的工序，在每个生产批次开始时，生产部根据需要向质量部申请进行首件检查，相关申请安排在生产计划中。首件检查的项目和数量，质量部依据相关的检验规程执行，经确认合格后，方可批量生产。

成品检验

质量部根据产品的检验规程进行检验，并出具相应的产品检验报告或证书。

成品检验

成品包装前，由质量部安排检验员按照成品检验标准对产品进行检验。
包装检验

对生产包装过程进行跟踪检验，检验员按照对应的产品包装检验规程进行检验，并将检验结果进行记录。

产品放行

经过成品检验、包装检验合格的产品，可以办理入库，但不能交付。

质量部汇总《产品生产历史记录》，审核记录与生产工艺要求的符合性和记录的完整性后，交管理者代表或其授权放行人批准《产品生产历史记录审批放行表》。
《产品生产历史记录审批放行表》经放行人员批准后，可以安排交付给客户，只有合格区成品才被许可交付。
放行的产品应当附有合格证明。

留样
质量部根据产品和工艺特点制定留样管理规定，按规定进行留样，并保持留样观察记录。

委托检验

需要常规控制的进货检验、过程检验和成品检验项目原则上不得进行委托检验。

对于检验条件和设备要求较高，确需委托检验的项目，可委托具有资质的机构进行检验，以证明产品符合强制性标准和经注册或者备案的产品技术要求。

委托检验之前，质量部应组织采购部、研发部等部门，按照服务类供应商的要求，对检验机构进行审核。委托检验的机构，应有采购部按照供应商的要求对其进行管理。
检验记录

每批（台）产品均应当有批检验记录，并满足可追溯要求。

检验记录包括但不限于进货检验、过程检验和成品检验的检验记录、检验报告或证书等。

数据分析

质量部对检验和试验的相关数据进行收集，作好统计分析。具体参见《数据分析控制程序》。

相关文件

《不合格品控制程序》（{填写文件编号}）
《物料验证管理规范》（{填写文件编号}）
《生产历史记录管理规范》（{填写文件编号}）
《数据分析控制程序》（{填写文件编号}）
记录

《送检通知单》（{填写文件编号}）   
《检验记录》（{填写文件编号}）
《品质巡检表》（{填写文件编号}）
相关记录

7.1《产品生产历史记录》（{填写文件编号}）
7.2《产品生产历史记录审批放行表》（{填写文件编号}）
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