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	目的

规定产品及其组成部分的防护要求，包括污染防护、静电防护、粉尘防护、腐蚀防护、运输防护等要求。

范围

适用于本公司所有物料，半成品、成品中转及搬运、贮存，包装及交付全过程。

职责

销售部负责根据顾客要求制定成品包装方法，编制包装资料；

研发部负责对新产品及特别要求的保护性包装物料做出规定，确定搬运、贮存要求；
生产部负责程序文件的编制，并按编制要求实施控制；

质量部负责对搬运、储存、包装、防护和交付的品质进行验证和监督；

工作程序

产品的防护包括标识、搬运、包装、贮存和保护等。
通用要求
仓储区与生产需求相适应，各个区域划分清楚，确保所有的物料、产品都能储存在仓库内；

仓库区域应当保持清洁、干燥和通风，且具备有防昆虫、其他动物和异物混入的措施；

仓库环境应当满足物料及产品的储存要求，并定期监控； 

储存的产品必须有良好的包装和标识（包括名称、规格、批号、有效期、检验状态等标识）；

台账清晰明确，做到账、卡、物一致；

各仓库都要配备消防及防盗设备；

危险品应按照《危险品管理规范》的要求制定相应的防护措施分开存放，以确保易燃、易爆、有毒、有害、具有污染性或传染性、具有生物活性或来源于生物体的物料的存放符合国家的相关法规。

污染防护、腐蚀防护
进入洁净室（区）的物品应当按程序进行净化处理。

洁净室（区）内使用的压缩空气等工艺用气均应当经过净化处理。

制定洁净室（区）的卫生管理文件。按照规定对洁净室（区）进行清洁处理和消毒，并作好记录。

所用的消毒剂或消毒方法不得对设备、容器具、物料和产品造成污染。

消毒剂品种应当定期更换，防止产生耐药菌株。
运输防护
标识

对现场各类物料和生产区域、设备、管路的状态进行识别和管理。

应当制定批号管理制度，对主要物料、中间品和成品按规定进行批号管理，并保存和提供可追溯的记录。
搬运

4.3.2.1搬运通则

文明搬运，轻搬轻放。

搬运用车辆，车面应完好清洁，以防止产品污损。

搬运前后清点产品型号，规格，尺寸和数量.

为防止产品受潮和损坏包装物，雨天时不得露天装卸。

搬运过程要保持产品标识，不得损缺或丢失。

4.3.2.2搬运过程

研发部识别在搬运过程中可能影响产品质量的因素，并针对性的对搬运装载、搬运工具及搬运方法等做出相关规定，相关文件形成产品主文档的一部分。生产部根据研发部的产品主文档的要求进行

包装

贮存和保护
研发部识别在贮存过程中可能影响产品质量的因素，并针对性的对贮存环境、贮存有效期等做出相关规定，相关文件形成产品主文档的一部分；仓库执行《仓库管理规范》按要求进行贮存和防护。

标识要求按《标识和可追溯性控制程序》执行。

相关文件

《危险品管理规范》XX-QS-010
《仓库管理规范》 XX-QS-012

《标识和可追溯性控制程序》XX-QP-013 

相关记录

无
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